Postfach anlegen in MS Outlook

1. Wibhlen Sie den Meniipunkt ,,Extras® -> , Email-Konten*
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2. Wihlen Sie ,,Ein neues Email-Konto hinzufiigen* und klicken auf ,, Weiter*

i E-Mail-Konten )

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook

E-Mail

¥ Ein neues E-Mail-Kanta hinzufiigen;

" Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

" Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

oder bearbeiten

verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse Sndern.

" vorhandene Verzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen

< Zuriick: I Weiter = I
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3. Waihlen Sie ,,POP3“ und ,,Weiter*
[Eraiconen |

Servertyp
wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konko arbeitet,

" Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf OFfentliche Crdner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

downloaden.
= IMAP

Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail z2u
downloaden und PostFachordner zu synchronisieren.

" HTTP

Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und PostFachordner zu swnchronisieren.

{~ Zusitzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eings Dritkanbieters hergestellt.

< Zurtick I Weiter = I abbrechen |

4. Tragen Sie Ihren Namen, [hre Email-Adresse (im Beispiel kunde@wijk.de), den
Posteingangs- und Postausgangs-Server ein (er setzt sich aus mail + ithre _domain
zusammen. Falls Sie also die Domain wjk.de haben, mail.wjk.de) und wéhlen Sie die
richtigen Anmeldeinformationen (vollstindiger Email-Name + Thr vergebenes Passwort).

T x|

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nakig, damit The Konko richtig Funkkoniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Marne: i IIhr_Name_hier ) Posteingangsserver (POP3) (Jrail wik.de
E-Mail-Adresse:” [k unde@wik. de Postausgangsserver (SMTPLC il wik. de

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzernanmes Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fensker zu
kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten kicken

(Metzwerlyerbindung erforderlich),

Kenmwork:

v Kennwort speichern
kontoeinstellungen testen, ..

[ anmeldung durch gesicherte

Kennworkauthentifizierung (SPa) Weitere Einstelungen

< Zuriick I Weiter = I Abbrechen



mailto:kunde@wjk.de

Klicken Sie auf ,,Weitere Einstellungen*.
tellungen testen -

mpfehlen Thnen, das neue Konko nach dem

sben aller InfFormationen in diesem Fensker zu
i, indem Sie auf die Schalktflache unten klicken -
awerkyerbindung erforderlich),

ttoeinstellungen testen. .. |

Weitere Einstellungen. ..

< Zurtick I Weiter = I abbrechen

Waihlen Sie dort den Reiter ,,Postausgangsserver*, markieren das Feld ,,der
Postausgangsserver erfordert Authentifizierung* und wihlen den Punkt ,,Gleiche
Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden‘ und klicken Sie OK.

enubtzarinfnrmatinnen Serwarinfnrmatinnean

Internet-E-Mail-Einstellungen x|
s
Allaemein | Yerbindung I Erweitert I

@er Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

@ Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

£ ™ anmelden mit i

Benutzername: I

Kemnmvwark; I r

¥ kermwort SEEIChERT

[T anmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (5F&)

" Yor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

(0] 4 I abbrechen




7. Klicken Sie fiir einen Test der Einstellungen auf ,,Kontoeinstellungen testen®
Einstellungen testen -
‘ir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken B
(Metzwerlyverbindung erforderlich). k

ontoeinstellungen testen. .,

Weitere Einstellungen. ..

< Furiick I Weiter = I abbrechen |

8. Das Ergebnis sollte etwa so ausschauen:

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt, Klicken Sie auf "Schliefien um Anhalten

Fartzufahren, -
Schliefien

Aufgaben | Fehler |

Aufgaben | Skatus |
\/Netzwerkverl:uindung herstellen Erledigt
\/Pustausgangsserver suchen (SMTF) Erledigt
V/Pl:usteingangsserver suchen (POP3) Erledigt
\/Eei Posteingangsserver anmelden ... Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

Bei Fehlern in der Netzwerkverbindung testen Sie bitte Thre Internetverbindung.

Bei fehlerhafter Suche nach Postausgangs- bzw. Eingangsserver schauen Sie bitte nach, ob
die Server richtig eingetragen wurden.

Bei ,,Bei Posteingangsserver anmelden® ,,fehlerhaft® iiberpriifen Sie bitte Ihre Login-
Informationen und ob Sie den richtigen Posteingangsserver eingetragen haben. (Die Suche
nach dem Posteingangsserver kann erfolgreich gewesen sein. Es kann durchaus sein, dass
Sie einen falschen Posteingangsserver angegeben haben, der ebenfalls existiert...)

Sollte die Testnachricht nicht versendet werden konnen, schauen Sie bitte nach, ob Sie unter
Punkt 6 alles richtig eingetragen haben.

Sollte iiberall (wie hier) der Status ,,erledigt* stehen, sind die Eintrdge korrekt und die
Erstellung des Postfaches fast abgeschlossen.



9. Klicken Sie im Fenster ,,Kontoeinstellungen testen* auf ,,Schlieen und anschlieend im
Fenster ,,E-Mail-Konten* auf ,,Weiter* und ,,Fertig stellen®.

E-Mail-Konten y x|

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefen,

= Furiick

- Wir wiinschen viel Spal mit Ihrem neuen Postfach.



